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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕЗАМАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ        ПАВЛОВСКОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

               от 01.08.2012                                                          № 60

        станица Незамаевская

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке» на территории Незамаевского сельского поселения Павловского района

             В соответствии  с  постановлением  Правительства Российской Федерации от 16 мая  2011 года №  373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций  и административных  регламентов  предоставления    государственных      услуг»,      

п о с т а н о в л я ю:

             1. Утвердить административный регламент администрации Незамаевского поселения Павловского района  по предоставлению муниципальной услуги « Заключение договора о  предоставлении торгового места на  ярмарке» на территории Незамаевского сельского поселения Павловского района.

             2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

             3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Исполняющая обязанности главы

Незамаевского сельского поселения 

Павловского района                                                                                Е.П.Мигитко

                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                                к постановлению администрации

                                                                           Незамаевского сельского поселения

                                                                                       Павловского района

                                                                                 от 01.08.2012   № 60
                                         АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по  предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договора о предоставлении  торгового  места на ярмарке» 
на территории  Незамаевского сельского поселения
 Павловского района

I Общие положения

            1. Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги  «заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке»   на территории Незамаевского сельского поселения Павловского района (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги, направленной на заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке на территории Незамаевского сельского поселения Павловского района (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

            2. Описание заявителей муниципальной услуги.

  Заявителями муниципальной услуги являются: юридические лица, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные  в установленном законодательством Российской Федерации порядке, а также граждане, ведущие крестьянское (фермерское) хозяйство, личное подсобное хозяйство или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством  или их уполномоченные представители.
            От  имени  заявителей   за предоставлением муниципальной услуги имеют право обращаться их официальные представители. При этом представитель  юридического лица должен иметь доверенность от имени юридического лица,  выданную   за    подписью руководителя или иного  лица, уполномоченного учредительными документами, заверенную печатью организации.

            3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администра-цией Незамаевского сельского поселения Павловского района (далее – администрация).
            Место нахождения администрации: 352064 Краснодарский край, Павловский район, ст. Незамаевская, улица Ленина,6, телефон 3-81-57
            График работы администрации: с понедельника по пятницу включительно с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

            Выходные дни - суббота, воскресенье.
            График приема заявителей: с понедельника по пятницу  с 8.30 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

  Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Адрес электронной почты администрации. nezamayadmin@mail.ru
   Телефоны для справок: 

   8(86191) 3-81-57 – телефон (факс) бухгалтерии администрации; 

            1) порядок информирования:
            Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

  индивидуального информирования;

  публичного информирования.

            2) индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

  путем непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

            путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

            Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

            Ответ на обращение, в том числе в электронном виде дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, исполнившего ответ на обращение (запрос).

             Обращения заявителей рассматриваются с учетом времени, необходимого для   подготовки  ответа   в срок, не превышающий пяти дней  со дня регистрации письменного обращения.
            Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

            3) Публичное информирование по вопросам предоставления муници-пальной услуги осуществляется путем размещения информации:

  на информационных стендах: 
  а) расположенный в здании администрации Незамаевского сельского поселения; 

  б) расположенный в станице Незамаевской,  на улице Октябрьской.
            4) Консультации предоставляются по следующим вопросам:
            о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

  о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

  об источниках  получения  документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
            о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

            о правилах и основаниях отказа в заключении договора о предоставлении торгового места на ярмарке;

            о возможности предоставления муниципальной услуги в электронном виде;

            5) основными требованиями при консультировании являются:

            -  актуальность;

  -  своевременность;
            - четкость в изложении материала;

  - полнота консультирования;

            - наглядность форм подачи материала;

  - удобство и доступность. 
            6)  порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

            Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в  администрацию Незамаевского сельского поселения заявителем лично, по почте  или в электронном виде.

 Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов в журнале входящей корреспонденции (журнале входящей документации при поступлении обращения заявителя в электронном виде);

            Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
            1. Наименование муниципальной услуги – заключение договора о предоставление торгового места на ярмарке.  

 2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги согласно пункта 3 статьи 7 Федераль-ного закона осуществляется администрацией Незамаевского сельского поселения Павловского района. В случае, если для  предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, при  обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц,  а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их  законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены том числе в форме электронного документа. Действия настоящей части не распространяются на лиц, признанных в установленном порядке  безвестно отсутствующими.
3. Результат предоставления муниципальной услуги.
            Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

  заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке;

  отказ в заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке.
            4. Срок предоставления муниципальной услуги.
     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение  пяти календарных дней со дня регистрации в администрации Незамаевского сельского поселения Павловского района  заявления о заключении договора предоставления торгового места на ярмарке с пакетом документов, необходимыми для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.
            При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется; 
            5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

    Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

   Конституции Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993);

   Федерального  закона от 28 декабря 2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации";
            Федерального закона Российской Федерации от 06 октября 2003  № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;

            Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

             Устав Незамаевского сельского поселения Павловского района принятый  решением Совета Незамаевского сельского поселения  Павловского района от 27 октября 2011 года № 29/81;
            6. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-пальной услуги.
            Лица, желающие стать участниками ярмарок, подают в администрацию Незамаевского сельского поселения Павловского района заявление о заключении  договора о предоставлении торгового места на ярмарке. К заявлению  прилагаются  следующие сведения:

            для юридического лица - полное и сокращенное (в случае, если имеется) наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

            для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;

для физических лиц - фамилия, имя и отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность, реквизиты документа, подтверждающего ведение крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством;

             1) к заявлению о заключению договора о предоставлении торгового места на ярмарке прилагаются:

            Для юридического лиц:

            а)  копии учредительных  документов;  
            б) копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц;


 в) копия   свидетельства   о постановке  юридического лица на учёт в  налоговом органе;

            Для индивидуального предпринимателя:

а) копия документа, удостоверяющего его личность; 

б) копия  документа,  подтверждающего  факт  внесения   сведений   об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

            в) копия документа о постановке индивиду индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;

Для физических лиц:

 
а) копия  документа, удостоверяющего личность;

б) копия     документа,  подтверждающего     ведение    крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством. 

            2) копии всех прилагаемых к заявке документов, за исключением копий  документов, верность  которых   засвидетельствована  в     нотариальном поряд-
ке, предоставляются с подлинниками, которые после проведения сверки возвращаются заявителю. 

            7. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, предоставляются в администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении). 
            Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. 


  Датой    обращения   и   предоставления   документов    является         день регистрации документов. 

            8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления    муниципальной услуги
             1) в приеме документов для предоставления муниципальной  услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

             -обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

             -представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

             -заявление на предоставление  муниципальной услуги и документы, содержат недостоверные сведения;

             -отсутствие документов, указанных в подпункте 6.1. пункта 6 раздела II

настоящего административного регламента;

             -тексты документов написаны неразборчиво;

             -в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

             -документы исполнены карандашом;

             -документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

             2) о наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист  администрации поселения, при этом заявителю должно быть предложено обратиться на имя глава администрации Незамаевского сельского поселения Павловского района в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации».

            3) о принятом решении заявитель должен быть письменно уведомлен. Письмо должно содержать  мотивированное обоснование и все выявленные причины, а также  пути исправления недостатков, а также разъяснения о порядке обжалования  принятого решения. 

            9. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.


  Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае:

            1) письменного заявления заявителя о приостановлении муниципальной услуги с указанием причин и срока приостановления;
            2) выявления, по результатам проверки документов,  причин, не устранение которых приведет к отказу в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным Административным регламентом;
    3) при возникновении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, заявителю выдаётся уведомление, которое должно содержать рекомендации о том, что необходимо сделать, чтобы муниципальная услуга была возобновлена;
            4)  в случае не устранения заявителем в течение  5 календарных дней со дня получения уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления      предоставления       муниципальной      услуги,    заявителю 

направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с документами, предоставленными заявителем или его уполномоченным представителем;

 5) уведомление выдается заявителю лично или отправляется заявителю иным способом, указанному заявителем в заявлении (по почте или электронной почте) в течение трех рабочих дней со дня регистрации уведомления.
            10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.

            Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

 1) отсутствие одного из документов, необходимых при подаче заявки и указанных в подпункте 6.1 пункта 6 раздела II настоящего административного регламента;

 2) представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность;

 3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений, недостоверной информации;

            4)  невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоя-тельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;

            5)  наступление форс-мажорных обстоятельств.

            6) Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется   в письменном  виде.
           11. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или отправляется заявителю иным способом, указанному заявителем в заявлении (по почте или электронной почте) в течение пяти  рабочих дней со дня регистрации уведомления.

  12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

            13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-ной услуги составляет 5 рабочих  дней.
            14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на  предоставление  муниципальной  услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

            15. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать  одного дня со дня приема заявления со всеми необходимыми документами.
            16. Требования к местам для ожидания в очереди.
   Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
            Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть  оборудованы стульями или скамьями. 
            Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.

            17. Внутри помещения устанавливается информационный стенд, на котором размещаются требования к письменной заявке и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
На информационных стендах размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действия (бездействия) и решений, принимаемых (принятых) должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений.

Помещения администрации поселения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

            18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
            1) сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый характер, предоставляются всем заинтересованным лицам;
            2) для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в администрацию поселения:

            - в устной форме на личном приеме или по телефону;

            - в письменном виде почтой, электронной почтой;

3) при консультировании посредством индивидуального устного информирования, ответственный специалист общего отдела (далее – специалист) дает заинтересованному лицу полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы;
4) при консультировании по телефону, специалист должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество, а также наименование органа, в который обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

:
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
            Последовательность административных действий, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок-схеме согласно приложению №2  к Административному регламенту.
            Порядок предоставления муниципальной услуги 

            1. Заявитель или его представитель подает документы, указанные в Административном регламенте, в администрацию Незамаевского сельского поселения Павловского района
            2. Специалист  администрации  регистрирует   поступившие   документы, которые должны содержать входящий номер, дату приема заявления, данные заявителя.

             Заявителю выдается расписка о приеме документов с отметкой о дате приема, их количестве и наименовании. 

  Расписка оформляется в двух экземплярах.

  Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй -             приобщается к поступившим документам.

            3. Рассмотрение предоставленных документов:
  определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги;


  4. Фамилия, имя и отчество исполнителя, его место работы и телефон должны быть сообщены заявителю по его письменному или устному обращению, в той форме, в которой указано в его обращении  в срок не более  трех дней с момента поступления обращения.
            5. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после получения заявки о предоставлении торгового места участнику ярмарки проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению. 

  6. Если документы поданы заявителем не в полном объеме и оформлены неправильно (после истечения срока для устранения нарушений, указанных в уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги), должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.
 7. По результатам проверки, если все документы имеются и оформлены правильно, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит  уведомление о заключении договора в  предоставлении торгового места на ярмарке в письменной форме, направляет его  главе администрации Незамаевского сельского поселения Павловского района на подпись.

8. Уведомление о заключении договора  в предоставление торгового места на ярмарке выдаётся заявителю лично или направляются заявителю по почте по указанному   заявителем    адресу   заказным   письмом  (бандеролью  с  описью вложенных документов и уведомлением о вручении),  или по электронной почте. 
            9. Факт выдачи  уведомления о предоставлении торгового места участнику ярмарки регистрируется в журнале учета уведомлений о предоставление торгового места в срок не позднее двух рабочих  дней после выдачи уведомления.

        IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
            1. Контроль  за   соблюдением    последовательности     действий,    опре-                                                                                        

деленных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, а также за полнотой и качеством предоставления ответственным за предоставление муниципальной услуги осуществляется главой администрации Незамаевского сельского поселения Павловского района
            2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


 3. По   результатам   проведенных   проверок,   в   случае   выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

            1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
            Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

            отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания  отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

            затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

            отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

VI. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
            Жалоба подается в письменной форме. Жалобы на решения, рассматриваются непосредственно главой Незамаевского сельского поселения Павловского района.
            Жалоба, может быть может быть принята лично от  заявителя,  или направлена по почте. 

            Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом.

            Жалоба должна содержать:

  - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  - фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

            - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

  - доводы, на    основании   которых   заявитель   не согласен   с решением и  действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

            Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть сокращен в случаях установленных Правительством Российской Федерации.

            По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

            отказывает в удовлетворении жалобы.

  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,   указанного     в
 Административном  регламенте, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 Заявитель   вправе   обжаловать   решения,   принятые   в   ходе   предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
Исполняющая обязанности главы 
Незамаевского сельского поселения 
Павловского района                                                                                Е.П.Мигитко                            

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                            к    административному регламенту
                                                                  по предоставлению муниципальной

                                                                     услуги    «Заключение  договора о 

                                                                   предоставлении  торгового    места   
                                                                           на    ярмарке» на и территории 
                                                                 Незамаевского сельского  поселения 
Павловского района

                                                                           Главе      Незамаевского    сельского

                                                                           поселения       Павловского    района

                                                                           _______________________________

                                                                           _______________________________

                                                                                                фамилия, имя, отчество

                                                                           _______________________________
                                                                                                       адрес

                                                                           _______________________________
                                                                                                      телефон

Заявление

             Прошу предоставить торговое место на ярмарке____________________

____________________________________________________________________
                                                                          наименование реализуемой торговли

  ______________                                                                       _______________ 

             Дата                                                                                                                                                  подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________

5.___________________________________________________________________

6.___________________________________________________________________

Отметка о принятии заявления
Дата___________________                                                  Подпись_____________                                                                                 
Исполняющая обязанности главы  

Незамаевского сельского  поселения 

Павловского района                                                                                Е.П.Мигитко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к    административному   регламенту

по  предоставлению  муниципальной

услуги    «Заключение    договора   о

предоставлении    торгового     места                                                                                                                           на ярмарке»  на  территории

Незамаевского   поселения 

Павловского   района

Блок-схема

по предоставлению  муниципальной услуги «Заключение договора о предоставлении  торгового места на  ярмарке» на территории Незамаевского сельского поселения Павловского района

	            Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию Незамаевского сельского поселения  Павловского района пакет документов о подготовке «заключения договора о предоставлении торгового места на ярмарке».




	Должностное лицо администрации Незамаевского сельского поселения Павловского района, ответственное за подготовку и выдачу документов по предоставлению торгового места  участнику ярмарки, регистрирует заявление.




	Подготавливает уведомление на предоставление торгового места на ярмарке.


	
	При отсутствии необходимых документов, отказывает в приеме документов




	            Выдает заявителю уведомление о заключении договора о  предоставлении или отказе торгового места на ярмарке, лично (по почте или электронной почте).




Исполняющая обязанности главы

Незамаевского сельского поселения 

Павловского района                                                                          Е.П.Мигитко
                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                                           к   административному   регламенту
                                                                 по  предоставлению муниципальной
                                                                 услуги   «Заключение     договора   о

                                                                 предоставлении     торгового   места                                              
                                                                 участнику   ярмарки» на территории
                                                                Незамаевского  сельского  поселения 

Павловского района

                                                                           Главе      Незамаевского    сельского

                                                                           поселения       Павловского    района

                                                                           _______________________________

                                                                           _______________________________

                                                                                                фамилия, имя, отчество

                                                                           _______________________________

                                                                                                       адрес

                                                                           _______________________________

                                                                                                      телефон

                                                      Уведомление №
участнику «Ярмарки»

             Выдано администрацией Незамаевского сельского поселения Павловского района о заключении договора в предоставлении  торгового места  на ярмарке  в станице Незамаевской по улице Октябрьской

Для  юридических лиц:

Наименование участника ______________________________________________

Юридический адрес___________________________________________________

ИНН/ОГРН__________________________________________________________

Для граждан ведущих ЛПХ и КФХ:

Фамилия, имя, отчество________________________________________________

Место жительства_____________________________________________________

Паспорт_____________________________________________________________

Место торговли_______________________________________________________

Дата выдачи разрешения_______________________________________________

Исполняющая обязанности главы  

Незамаевского сельского  поселения 

Павловского района                                                                                Е.П.Мигитко
